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Orientación para elaborar una Carta de Autorización de Uso de Datos y Materiales
Guía práctica para proyectos evaluados por el CEII-UDD

1. Propósito de la carta
La carta de autorización de uso de datos/materiales es un documento escrito y firmado por el/la titular legítimo/a (o su representante) que habilita al equipo investigador a acceder, usar, tratar y/o difundir ciertos datos o materiales en el marco de un proyecto específico. Su función es acreditar el origen lícito del acceso y delimitar con precisión qué se autoriza y bajo qué condiciones.

2. ¿Cuándo se requiere?
Considere presentar una carta de autorización cuando corresponda, por ejemplo, a:
Datos de acceso restringido o no públicos (institucionales, de plataformas, archivos privados, colecciones familiares, etc.).
Materiales protegidos por derechos de autor (obras, registros audiovisuales, fotografías, partituras, software, códigos, grabaciones, etc.).
Datos personales o sensibles que no provienen de fuentes accesibles al público y respecto de los cuales el equipo requiere respaldo de acceso/uso.

Nota: Si la autorización proviene de una institución (p. ej., universidad, servicio público, empresa, ONG), se recomienda que sea emitida por la autoridad competente o por quien tenga formalmente la custodia/administración de los datos o materiales.

3. Principios a resguardar
En términos generales, toda autorización debe resguardar al menos:
Finalidad: el uso debe limitarse al propósito declarado y permitido en el proyecto.
Minimización: acceder solo a lo estrictamente necesario.
Confidencialidad y seguridad: cadena de custodia, control de accesos, almacenamiento seguro, plazos y eliminación/archivo.
No exceder lo autorizado: cualquier uso no contemplado exige una nueva autorización.
Respeto de derechos de terceros: p. ej., derechos morales y patrimoniales del autor/a, y derechos de titulares de datos personales.

4. Contenido mínimo recomendado
Se recomienda que la carta contenga, como mínimo, los siguientes elementos (complete y adapte según su caso):
Identificación del/los otorgante(s): nombre completo, RUT/pasaporte, domicilio y calidad (titular, heredero/a, cesionario/a, representante legal, custodio/a institucional, etc.).
Declaración de titularidad o facultades: declaración expresa de que el/la otorgante es titular de los derechos pertinentes o está facultado para autorizar (si actúa por representación, indicar fundamento y adjuntar respaldo).
Identificación del receptor: institución y/o investigador/a responsable, con datos de contacto.
Identificación precisa de los datos/materiales: descripción detallada de lo autorizado (nombres de archivos/obras, formato, rango temporal, ubicación/soporte, número de ítems, etc.).
Tipo(s) de uso autorizado(s): acceso, visionado, copia, reproducción, digitalización, transcripción, análisis, adaptación, publicación, comunicación pública, uso de fragmentos, etc. (especificar).
Finalidad del uso: investigación en el marco del proyecto (indicar título y código/ID interno si existe) y difusión académica según corresponda.
Ámbito temporal: vigencia (p. ej., por la duración del proyecto, con fechas).
Ámbito territorial: Chile y/o difusión académica internacional, según corresponda.
Condiciones y restricciones: p. ej., no comercial, sin sublicencia, acceso restringido, prohibición de difusión abierta, etc.
Cláusula de resguardo de derechos: respeto a derechos de autor y/o deberes de confidencialidad y protección de datos.
Medidas de seguridad y cadena de custodia (cuando aplica): quién custodia, quién accede, cómo se almacena, por cuánto tiempo y qué ocurrirá al término (eliminación, archivo, devolución).
Firmas y fecha: firma del/los otorgante(s) y del receptor (investigador/a o representante institucional), más datos de contacto (email/teléfono) recomendables.

5. Plantilla editable (modelo)
A continuación, un modelo de carta. Complete los campos entre corchetes [ ].

CARTA DE AUTORIZACIÓN DE USO DE DATOS / MATERIALES
[CIUDAD], [FECHA]
Señoras/señores
COMITÉ DE ÉTICA INSTITUCIONAL EN INVESTIGACIÓN – UNIVERSIDAD DEL DESARROLLO
Presente

Yo, [NOMBRE COMPLETO OTORGANTE], RUT/Pasaporte [RUT], con domicilio en [DOMICILIO], en mi calidad de [TITULAR / HEREDERO(A) / REPRESENTANTE LEGAL / CUSTODIO(A) INSTITUCIONAL], declaro:

1) Titularidad / facultades.
Que soy titular legítimo/a de los derechos y/o facultades necesarias para autorizar el uso de los datos/materiales descritos en esta carta, o bien que actúo válidamente en representación de [INDICAR], conforme a [INDICAR RESPALDO, p. ej., poder, mandato, resolución], que se acompaña.

2) Datos/materiales autorizados.
Autorizo el acceso y uso de los siguientes datos/materiales: [DESCRIPCIÓN PRECISA, FORMATO, SOPORTE, RANGO TEMPORAL, LISTADO DE ARCHIVOS/OBRAS].

3) Receptor y proyecto.
La autorización se concede a [NOMBRE INVESTIGADOR(A) / EQUIPO] y/o a [INSTITUCIÓN], RUT [RUT], con domicilio en [DOMICILIO], para el proyecto de investigación “[TÍTULO]” (ID/Código: [ID]).

4) Usos permitidos.
Se autoriza expresamente a realizar las siguientes acciones: [MARCAR/DETALLAR: acceso/visionado; copia; digitalización; reproducción total o parcial; transcripción; análisis; adaptación/transformación; incorporación de citas, imágenes o fragmentos en informes, tesis, artículos, presentaciones; comunicación pública académica; otros]. Todo uso no indicado queda excluido y requerirá nueva autorización.

5) Finalidad.
El uso se realizará exclusivamente con fines de investigación y, cuando corresponda, de difusión académica, en el marco del proyecto señalado.

6) Plazo y territorio.
La presente autorización rige desde [FECHA INICIO] hasta [FECHA TÉRMINO] (o por la duración del proyecto). Su ámbito territorial es [CHILE / SIN LIMITACIÓN TERRITORIAL / OTRO], incluyendo difusión académica asociada a resultados del proyecto, en los términos indicados.

7) Condiciones y restricciones (si aplica).
[EJEMPLOS: No comercial; prohibición de sublicenciar; no almacenamiento/descarga; acceso por enlace protegido; restricción de difusión; obligación de entregar copia de resultados; etc.]

8) Derechos de autor y atribución (si aplica).
El equipo investigador se compromete a atribuir la autoría correspondiente y a respetar la integridad de la obra/material, sin realizar modificaciones que alteren su sentido sin autorización expresa.

9) Protección de datos y seguridad (si aplica).
Cuando los datos incluyan información de personas naturales identificadas o identificables, el equipo investigador se compromete a tratarlos solo para finalidades permitidas, con medidas de seguridad y acceso restringido, según el protocolo y plan de manejo de datos del proyecto.

Sin otro particular,
	_________________________________________
Nombre y firma del otorgante



	________________
Fecha

	________________________________________
Nombre y firma del receptor – investigador o representante


	________________
Fecha



Nota CEII-UDD: Esta carta acredita la autorización de acceso/uso y debe ser coherente con el protocolo, el plan de manejo de datos y los instrumentos informados al CEII-UDD. Si el proyecto cambia el tipo de dato/material, los usos o la finalidad, se debe gestionar una actualización de la autorización y, cuando corresponda, una enmienda ante el Comité.
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