CEIl UDD | Manual para investigadores

U] A A

Universidad del Desarrollo

COMITE DE ETICA INSTITUCIONAL
EN INVESTIGACION

Manual para investigadores

Completar una solicitud de evaluacion expedita o exenta

Proyecto nuevo - Clasificacién expedita/exenta - Envio y confirmacién

Universidad del Desarrollo | Agosto de 2026

Pagina 1



CEIl UDD | Manual para investigadores

1. Propdsito y alcance

Guia para completar los apartados que aparecen cuando la clasificacion ética conduce a evaluacion expedita o exenta,
cargar los compromisos requeridos y verificar la recepcion.

Como leer esta guia. Las capturas siguen el orden del video. Los datos visibles son ejemplos: reemplacelos por los
antecedentes reales de su proyecto.

Antes de comenzar

e Correo institucional operativo y acceso a la verificacidon de seguridad, cuando corresponda.

Antecedentes actualizados del Investigador Responsable y del equipo.
Archivos definitivos.

Informacién coherente entre el formulario, el protocolo y los documentos adjuntos.

Para evaluacién expedita: autorizacion de acceso o uso de datos y carta de compromiso del IR.

Para evaluacién exenta: declaracién de responsabilidad firmada.

Ruta del proceso

1. Completar objetivo, metodologia y fuente de datos.

2. Acreditar acceso, usos permitidos y controles de reidentificacion.
3. Definir almacenamiento y eliminacion.

4. Completar el bloque expedito o exento que muestre el formulario.

5. Enviar y comprobar los dos correos institucionales.

Evaluacion

expedita

Envio y

Solicitud de »| Preguntas de > Tipo de <
confirmacién

proyecto nuevo clasificacién evaluacion

Evaluacién
exenta

La categoria se determina por las respuestas del formulario; el investigador no la selecciona por conveniencia.

Figura 1. Ruta de clasificacion automadtica de un proyecto nuevo hacia evaluacion expedita o exenta.

PASO 1
EVALUACION EXPEDITA

Describa el estudio y la fuente de datos

Explique el objetivo y la metodologia con suficiente detalle para comprender por qué el proyecto cumple los criterios de
la categoria mostrada. Identifique la institucion o fuente de la informacion.

e Indique si habra participacidn directa o solo uso de datos ya recopilados.
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e Describa modalidad, duracién y condiciones de las actividades.
e |dentifique procedencia, periodo y contenido general de la base.

El proyecto busca analizar [...) con el pi ito de comp [...). Esta i igacion aborda la necesidad de contar con informacion sobre [...) y presenta relevancia cientifica y social porque
[...). El objetivo general es analizar [...]. Como objetivos especificos se propone describir [...], identificar [...] y comparar [...]).

dalaai: PP g %

Describa el disefio general del estudio y las actividades que realizaran las personas participantes. Indique si se aplicaran encuestas, entrevistas, grupos focales, observaciones no invasivas u otras
actividades compatibles con riesgo minimo, junto con la modalidad, duracion y condiciones de aplicacion.

Se realizard un estudio de enfoque [...] y disefo [...]. Se utili datos i rec i () Lai igacion no i iones ni procedimi invasivos. En
caso de participacion directa, se aplicard una encuesta o entrevista de aproximadamente [...) minutos, en modalidad [...), en condiciones que resguarden la privacidad de las personas.

Fuente de datos *

Indique la institucion o fuente desde la cual obtendra los datos (publica o privada). Este campo es relevante para evaluar la legitimidad del acceso a los datos.

Los datos serdn obtenidos desde [...] perteneciente a la institucion [...J. La base contiene informacién relacionada con [...] y fue recopilada durante el periodo [...).

Mecanismo de acceso a datos *

Describa como obtendra los datos: carta de autorizacion, convenio, contrato u otro mecanismo formal.
Autorizacién con institucion X = +

Riesgo de reidentificacion controlado *

Indique si el riesgo de reidentificacion ha sido evaluado como bajo y controlado, sin acceso a llaves de identificacion ni cruces que permitan identificar personas.

Si v
Figura 2. Descripcion del objetivo, metodologia, fuente de datos, mecanismo de acceso y riesgo de reidentificacion.

PASO 2

Acredite acceso y control de los datos

Describa el mecanismo formal de acceso, el procedimiento de solicitud y las medidas que reducen el riesgo de
reidentificacién. Adjunte el documento emitido o aceptado por el custodio.

e Sefiale quién autoriza y cdmo se entrega la informacion.
e Declare si existe acceso a llaves de identificacidn o posibilidad de cruces.
e Limite el uso a las finalidades aprobadas.

Procedimiento de solicitud de datos *

Describa el procedimiento mediante el cual solicitara los datos (carta, convenio, contrato u otro) y medidas de control de reidentificacion (entrega de base anonimizada, anonimizacion,

10N U otras estrategias)

El Investigador Responsable enviard una carta formal al custodio de los datos, indicando los objetivos del estudio, las variables solicitadas, las medidas de seguridad y el periodo de utilizacion.
Los datos serdn entregados Gnicamente después de recibir la autorizacion correspondiente.

Solicitud de uso de datos

Adjunte documento de solicitud de uso de datos por el custodio de los datos. Puede descargar un formato aca:

& Adjuntar archivo

Copia Cl.docx

Usos permitidos de datos *

Conlicion . dae at samded Loe ddas laieacs o fut 12 dact £ ik

Figura 3. Procedimiento para solicitar el uso de los datos y carga del respaldo emitido por el custodio.

PASO 3
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Defina custodia, plazo y eliminacidén

Informe dénde se almacenardn los datos, quiénes accederdn, por cudnto tiempo se utilizaran y qué ocurrira al finalizar el
proyecto.

e Use preferentemente repositorios institucionales y accesos restringidos.
e No almacene copias en dispositivos personales sin autorizacion.
e Describa eliminacién segura o condiciones para futuras investigaciones.

PASO 4

Complete el bloque de evaluacion expedita

Cuando el formulario muestre esta categoria, adjunte la carta de compromiso del Investigador Responsable y la
declaracién de conflicto de interés.

Adjunte: 1) Carta de compromiso del/de la Investigador/a (responsable) para proyectos expeditos; 2) Declaracién de Conflicto de Interés *
Adjunte la carta firmada por el/la investigador/a responsable, correspondiente a proyectos expeditos. Puede descargar el modelo en el siguiente enlace

Adjunte declaracion de conflicto de interés.

& Adjuntar archivo

Carta de compromiso del IR Declaracion de Col ¢ 0

“) Borrar formulario Solicitar revisipn

Figura 4. Carta de compromiso del Investigador Responsable, declaracion de conflicto de interés y solicitud de revision expedita.
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Prioritarios  Otros Q { T =l porfecha Confirmacién de recepcion CEll - CEIl-20260011

L:’,‘ Resumir este correo electrénico
~  Hoy

CC: @Erick Sebhastians Atenas

m) Comité de Etica Institucional en Investigacién (v...

Cou.-nﬁrmadén de recepcion CEIl - C_E!"zozm_“‘ ?3_:26 @ Se han bloqueado imégenes y scripts. Mostrar contenido  Informar ~
Estimado Juan Pérez Gonzalez Su solicitud ha sido recibi...

¢ Comitéde Etica Institucional en Investigacion (v... 2 A |
Informacion sobre su solicitud de revision ética 13:26 Estionado hson Pécez Gonzdiez

Estimado Juan Pérez Gonzalez, Junto con saludar, se remi...
Su sohatud ha $ido recbida comectaments por ¢ Comité dé £t Institucional en

Investigacion

10 Etica: CEN-20260011

Titulo del proyecto: Factores 350<iados a... en estudiantes de...
H Tipo de solictud: Proyecto nuevo (exento)

Su scbatud serd reazada en recndn de directiva con fecha 2026.08-10.
Posteniorments, serd presentada én La sesion de comité programada para o d
2026-08-19.

Este comeo confirma dnicamaqte b recepcin de su solicitud y b programacién
inicial Gl Mg de revisadn. £ 0@ requentse Intecedintes adiionales. ¢ Comitg
20 COMUNICIrS oportunimente con usted.

Atentamente.

Comité de E6ca bastitucional en Imeitigacién

Sert via Ausomations on PaAatie
st

0% Artabe

Figura 5. Correo institucional que confirma la recepcion, identifica la categoria de evaluacion y comunica el ID de ética y la
programacion inicial.
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PASO 1
EVALUACION EXENTA

Complete el bloque de evaluacion exenta

Si aparece la evaluacién exenta, resuma objetivo y metodologia dentro del limite indicado, declare el uso de datos
secundarios de acceso publico cuando corresponda y adjunte la declaracion de responsabilidad.

e La descripcidn debe ser consistente con los antecedentes anteriores.
e Verifique que el archivo esté firmado antes de cargarlo.

EVALUACION EXENTA
Objetivo y metodologia (Exento) *
Describa brevemente los objetivos y la metodologia de la investigacion (max. 800 caracteres). Este campo es obligatorio para solicitudes que deriven a categoria exenta.

.El proyecto busca analizar [...] con el propésito de comprender [...]. Esta investigacion aborda la necesidad de contar con informacién sobre [...] y presenta relevancia cientifica y social porque
[...]. El objetivo general es analizar [...]. Como objetivos especificos se propone describir [...], identificar [...] y comparar [...].

Uso de datos secundarios de acceso piblico (detalle) *

Indique explicitamente si el proyecto utiliza datos secundarios de acceso piblico, como bases abiertas o repositorios sin restriccion. Este campo complementa la clasificacion de estudios

exentos.
Si v

Declaracion de responsabilidad *
Adjunte la declaracion de responsabilidad firmada por el IR. Descargue el modelo en el siguiente enlace:

& Adjuntar archivo

Figura 6. Objetivo y metodologia resumidos, declaracion sobre datos secundarios y respaldo de responsabilidad para evaluacion
exenta.

PASO 2

Envie y verifique la recepcion

Seleccione “Solicitar revision”. La plataforma mostrara un mensaje de envio exitoso. Luego revise el correo con la copia
de la informacién y la confirmacién de recepcién con el ID de ética.

e Abra los archivos adjuntos y compruebe que sean legibles.
e Registre el ID asignado y las fechas comunicadas por el CEIl.
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Prioritarios  Otros Q { T =l porfecha Confirmacién de recepcion CEll - CEIl-20260011

# H P
[EE} Resumir este correo electrénico

~  Hoy
I CC: @Erick Sebhastians Atenas

0 Comité de Etica Institucional en Investigacién (v...

Copﬁrmacién de mcepm‘m CEll - c.E!I-ZOZﬂ‘.I‘... 1_3_:26 @ Se han bloqueado imégenes y scripts. Mostrar contenido  Informar ~
Estimado Juan Pérez Gonzalez Su solicitud ha sido recibi...
Comité de Etica Institucional en Investigacién (v... & A |

Informacion sobre su solicitud de revision ética 13:26
Estimado Juan Pérez Gonzalez, Junto con saludar, se remi...

Estimado Juan Pérez Gonzdlez

Su solicitud ha $i00 recibid comectaments por ¢l Comité de Etca Institucional en
Investigacidn

10 Etsca: CEN-20260011
Titulo del proyecto: Factores 350<iados a... on estudiantes de...
| Tipo de solcitud: Proyecto nueve (exento)

Su sobatud serd revisada en reuredn de directsva <on fecha 2026-08-10.
Postenorments, serd presentada n la sesion de comité programada para ¢ di
2026-08:19.

Este comeo confirma dnicamaqte b recepcin de su solicitud y b programacién
nicial Gl Mg de revesadn. Elagiio de requenise antecedintes adicionales. o Comité
50 COMUAIKIND OPGriunImente con usted.

Atentamente.

Comité de Etica tnstitucional en Imvestigacién

o FaAI

Figura 7. Correo institucional que confirma la recepcion, identifica la categoria de evaluacion y comunica el ID de ética y la
programacion inicial.

Lista de comprobacion antes de enviar

[] Objetivo, metodologia y categoria son coherentes.

[] La fuente y el mecanismo de acceso a datos estan identificados.
[J El riesgo de reidentificacion y sus controles estan explicados.

[ Se adjuntaron los documentos exigidos por la categoria mostrada.

[[1 Se recibié el correo con copia y la confirmacion del CEll.

Resultado esperado

La solicitud queda registrada cuando aparece el mensaje de envio y se recibe la confirmacion institucional. El correo
informa el ID de ética y, cuando corresponde, la programacion inicial de revision.

I Conserve evidencia. Guarde el correo de confirmacion, el ID de ética y una copia de los antecedentes enviados.
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